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NAPIS ĆWICZEBNY BIAŁĄ, POGRUBIONĄ CZCIONKĄ KROJU ARIAL O 
WYSOKOŚCI MINIMUM 18 PKT. WERSALIKAMI ALBO INNE ISTOTNE TREŚCI NP. 
ZDJĘCIE TWOJEJ ZŁOTEJ RYBKI 



CEL 

TU MOŻE BYĆ PIONOWE 
ZDJĘCIE TWOJEJ ZŁOTEJ  
RYBKI, ALBO PSA, ALBO KOTA, 
ALBO CZEGOŚ INNEGO  

Jaki cel ma biblioteka budując 
cyfrowe archiwum? 
 
 
 



ZASOBY 
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WŁASNE 
 
INNYCH INSTYTUCJI, 
ORGANIZACJI,  
 
OSÓB PRYWATNYCH 
 
 
 



POPATRZ WOKÓŁ 
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ZOBACZ CO ROBIĄ INNI 
 
ZBADAJ POTRZEBY 
UŻYTKOWNIKÓW 
 
 
 
 
 
 
 



KOORDYNATOR 
PROJEKTU 
 
 
WAŻNE JEST USTALENIE  
OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ   
ZA REALIZACJĘ  
ORAZ  
DROGĘ PRZYJĘCIA  
I OPRACOWANIA ZBIERANYCH 
ARCHIWALIÓW 
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INSTRUKCJE – 
NIEZBĘDNE  
CZY ZBYTECZNE? 
 
 
INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA  
Z MATERIAŁAMI 
PRZEKAZYWANYMI DO CATL 
 
INSTRUKCJA SKANOWANIA - 
IFRANVIEW - MBP ORAZ FILIE 
 
INSTRUKCJA ZMIANY ROZMIARU 
ZDJĘCIA 
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KLASYFIKACJA 
 

 

 

SCHEMAT BIBLIOGRAFII REGIONALNEJ 

 

UKD 

 

KLASYFIKACJA ARCHIWALNA 

 

INNA 
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KRYTERIA 
WYBORU:  
     
ZNACZENIE DLA REGIONU 
      
UNIKATOWOŚĆ ZBIORU 
      
WARTOŚĆ EDUKACYJNA  
I NAUKOWA 
      
STAN ZACHOWANIA 
 
STAN PRAW AUTORSKICH 
 
 



   PROCES DIGITALIZACJI: 
 
   1. PLANOWANIE 
   2. SKANOWANIE 
   3. KONTROLA JAKOŚCI 
   4. ARCHIWIZACJA PLIKÓW CYFROWYCH 
   5. UDOSTĘPNIANIE W INTERNECIE 



 
DOKUMENTACJA 
ZBIORÓW 
 
OPIS 
 
USTALENIE PRAW  
DO DYSPONOWANIA, 
ARCHIWIZOWANIA, 
UDOSTĘPNIANIA,  
I PUBLIKOWANIA 
W TYM W INTERNECIE  
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CO PRZEDSTAWIA ZDJĘCIE,  
CZY MOŻNA ROZPOZNAĆ ŻOŁNIERZA, JEGO 
IMIĘ  I NAZWISKO 
W JAKIEJ FORMACJI SŁUŻYŁ, JAKI MIAŁ  
STOPIEŃ, 
Z JAKIEGO OKRESU POCHODZI MUNDUR, 
JEGO  CECHY CHARAKTERYSTYCZNE 
CZY MOŻNA ROZPOZNAĆ MIASTO,  
CECHY CHARAKTERYSTYCZNE BUDYNKÓW   
I ULICY 
JAKIEJ MARKI JEST AUTO,  
W JAKICH LATACH PRODUKOWANO 
WŁAŚNIE TEN MODEL AUTA, GDZIE GO 
PRODUKOWANO 
JEŻELI AUTO JEST ZAGRANICZNE TO W 
JAKICH LATACH BYŁO SPROWADZANE DO 
POLSKI,  
BĄDŹ W JAKICH LATACH CIESZYŁO SIĘ  
NAJWIĘKSZĄ POPULARNOŚCIĄ, 
KIEDY ZOSTAŁO ZROBIONE ZDJĘCIE, 
KTO JEST AUTOREM ZDJĘCIA, 
Z JAKIEJ OKAZJI ZDJĘCIE ZOSTAŁO 
WYKONANE? 



 
DOKUMENT 
WYPOŻYCZENIA 
ARCHIWALIÓW 
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ZGODA  
NA PRZEKAZANIE 
ARCHIWALIÓW 
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WYRAŻAM ZGODĘ NA TO, ABY MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA  

W CHRZANOWIE: 

 

1. włączyła materiały, o których wyżej mowa do swego archiwum i baz danych, 

 

2. udostępniała je do celów naukowych, edukacyjnych lub innych niekomercyjnych  

(publikacje, wystawy, prezentacje multimedialne itp.), 

 

3. prezentowała je w projektach Biblioteki i projektach z jej udziałem: w publikacjach, 

wystawach, prezentacjach multimedialnych, 

 

4. udostępniała je osobom trzecim, do wykorzystania na wszelkich polach eksploatacji,  

bez ograniczeń terytorialnych i czasowych z respektowaniem praw autorskich, 

 

5. prezentowała je w Internecie, 

 

6. udostępniała mediom komercyjnym w celu zamieszczania w artykułach dotyczących 

projektu CATL. 



 
INNE DOKUMENTY 
 
UMOWA WYPOŻYCZENIA SPRZĘTU 
 
ZGODA  
NA ROZPOWSZECHNIANIE 
WIZERUNKU 
 
ZGODA NA ARCHIWIZACJĘ 
NAGRANIA AUDIO/VIDEO 
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JAK SKANOWAĆ. 
NAGRYWAĆ 
 
 
 
SKANOWANIETIFF MIN. 600 DPI 
 
NAGRANIE AUDIO WAVE 
MIN. 96 KHZ/24 BIT 
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PARAMETRY SKANOWANIA DLA RÓŻNYCH MATERIAŁÓW ŹRÓDŁOWYCH 
 
 
 
 Rodzaj materiału Rozdzielczość Głębia kolorów  Format 

Dokumenty tekstowe  300 8-bitowa  TIFF  

Dokumenty tekstowe zawierające 

kolorowe elementy  

lub rękopiśmienne 

600 24-bitowa  TIFF 

Dokumenty ikonograficzne 

 lub kartograficzne 

600 24-bitowa  TIFF  

Fotografie 600/1200 24-bitowa  TIFF  

Mikrofilmy 600 8-bitowa  TIFF  



MOZLIWOŚCI WYKORZYSTANIE SKANÓW 
 
 
 
 Rodzaj materiału Rozdzielczość Format 

Druk - oryginalny rozmiar zdjęcia  300 dpi TIFF  

Druk - powiększenie 600 dpi TIFF 

Internet 100 dpi JPG  



 
 

TU MOŻE BYĆ PIONOWE 
ZDJĘCIE TWOJEJ ZŁOTEJ  
RYBKI, ALBO PSA, ALBO KOTA, 
ALBO CZEGOŚ INNEGO  

 
SPRZĘT  
 
 
SKANER 
 
DYKTAFON 
 
APARAT 
 
DYSKI WYMIENNE 
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OPROGRAMOWANIE 
 
 
IRFANVIEW 
 
FASTSTONE PHOTO RESIZER 
 
 
FORMAT FACTORY 
DJVU SOLO 
GIMP 
AUDACITY 
POWER SOUND EDITOR FREE 
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INTERNET 
ZANIM OPUBLIKUJESZ ONLINE 
 
1. SPRAWDŹ STATUS 
PRAWNOAUTORSKI DOKUMENTU 
 
2. USUŃ DANE WRAŻLIWE 
 
3. SPRAWDŹ JAKOŚĆ SKANU 
 
4. SPRAWDŹ OPIS SKANU 
 
5. WYBIERZ ODPOWIEDNI FORMAT 
PLIKÓW (JAKOŚĆ/WIELKOŚĆ) 
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DOBRE PRAKTYKI 
PREZENTACJI ZBIORÓW 
 
 
 
BLOG 
 
STRONA INTERNETOWA 
 
BIBLIOTEKA CYFROWA 
 
WŁASNY TERMINAL W BIBLIOTECE 



JAK ROBIĄ TO INNI 
 
Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Wola - Wolskie Regionalia 
http://www.wolskieregionalia.waw.pl/o_projekcie.html 

 
Cyfrowe Archiwum Woli http://archiwumwoli.waw.pl/tag/10-getto/1.htm 

 
Zapis socjologiczny Zofii Rydet i Fundacja http://fundacjarydet.pl/ 
http://www.mbp.chrzanow.pl/mbp/relacje-z-wydarze%C5%84/1029-cos-co-zostanie-fina%C5%82-warsztatow-fotograficznych-
woko%C5%82-zapisu-socjologicznego-zofii-rydet.html 

 
Świadkowie historii http://swiadkowiehistorii.pl/relacje.php 

 
Muzeum Historyczne Miasta Krakowa - http://ocalicpamiec.mhk.pl/ 

 
Miejska Biblioteka Publiczna w Józefowie http://www.mbpjozefow.naszabiblioteka.com/rzeczpospolita-

jozefowska-swiadkowie-historii 
 

Biblioteka Publiczna w Kaliszu Pomorskim http://www.kalisz-pom.pl/artykuly,820.html 

 
Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna w Kolbuszowej - biblioteka cyfrowa 
http://biblioteka.kolbuszowa.pl/dlibra/dlibra/docmetadata?id=709 
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PARTNERZY 
RAZEM CZY OSOBNO? 
 
 
 
 
BIBLIOTEKI 
 
MUZEA 
 
LOKALNE ORGANIZACJE  



KTO CZYTA NIE BŁĄDZI – POLECAM 
 
SZKOŁA KARTY http://archiwa.org/as_materialy2.php 

 
WARSZTATY DLA DOKUMENTALISTÓW SPOŁECZNOŚCI LOKALNEJ – 
PODRĘCZNIK http://archiwa.org/as_materialy2.php 

 
PORTAL LABIB - https://labib.pl/ 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAŁGORZATA ZBROSZCZYK E-MAIL: GOSIA.ZBROSZCZYK@GMAIL.COM 
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